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Документация об Аукционе 

в электронной форме на право заключения договора оказания услуг по экспресс доставке почтовой корреспонденции
1.1. Основные положения
1.1.1. Открытое акционерное общество «Содружество»» (далее – Заказчик) проводит открытый аукцион в электронной форме (далее – Аукцион) на право заключения договора оказания услуг по экспресс доставке почтовой корреспонденции (далее – Договор)

1.1.2. Извещение и документация об Аукционе размещены «07» сентября 2015 года на сайте www.utp.sberbank-ast.ru (далее – электронная площадка), сайте ОАО «Содружество» www.sodruzhestvoppk.ru (далее – сайт заказчика) и в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru/223.
Документация об Аукционе доступна для ознакомления без взимания платы.

1.1.3. Участники размещения заказа самостоятельно несут все расходы и убытки, связанные с подготовкой и подачей своих заявок на участие в Аукционе. Заказчик не несет никакой ответственности по расходам и убыткам, понесенным Участниками размещения заказа в связи с их участием в Аукционе.

1.1.4.  Заказчик рассматривает заявки на участие в Аукционе как обязательства Участников размещения заказа. Заказчик вправе требовать от победителя Аукциона заключения Договора на условиях, представленных в его заявке на участие в Аукционе, определенных по итогам проведения Аукциона. 

1.1.5. Обеспечение заявки на участие в Аукционе предоставляется в размере и порядке, указанных в п. 1.3. настоящей документации об Аукционе. Обеспечение исполнения Договора, заключаемого по итогам настоящего Аукциона, не установлено.
1.1.6. Источником финансирования проводимого Аукциона являются собственные средства Заказчика.

1.1.7. Начальная (максимальная) цена Договора составляет 680 000 (Шестьсот восемьдесят) рублей 00 копеек с учетом НДС.
1.2. Разъяснения положений документации об Аукционе
1.2.1. Под открытым аукционом на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг в электронной форме понимается аукцион (процедура размещения заказа, победителем которой признается участник, предложивший наиболее низкую цену контракта), проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки www.utp.sberbank-ast.ru и размещается на сайте ОАО «Содружество» www.sodruzhestvoppk.ru. и в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru/223
Аукцион проводиться в электронной форме на электронной торговой площадке в сети Интернет, в соответствии с правилами и регламентами электронной торговой площадки. Документооборот при этом осуществляется в форме электронных документов с применением электронной подписи.
1.2.2. Аукцион  признается несостоявшимся:
 - если по окончании срока подачи заявок на участие в Аукционе в подана только одна заявка или не подана ни одна заявка.
1.2.3. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в Аукционе  подана только одна заявка, оператор электронной площадки в срок не позднее дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе  направляет заявку Заказчику. Заявка рассматривается в порядке, установленном п. 1.6 Аукционной документации. 
В случае, если заявка соответствует требованиям, предусмотренным документацией об Аукционе, Заказчик в течение 4 (четырех) календарных дней со дня принятия решения о соответствии заявки требованиям, предусмотренным документацией Аукционной документацией, направляет оператору электронной площадки проект договора, прилагаемый к Аукционной документации, без подписи Заказчика. Сумма договора при этом должна соответствовать финансово – коммерческому предложению.
 Заключение договора с участником размещения заказа, подавшим единственную заявку на участие в Аукционе, осуществляется в следующем порядке:
1.2.3.1 В течение 1 (одного) часа с момента получения проекта договора оператор электронной площадки направляет проект договора без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику Аукциона, с которым заключается договор.

1.2.3.2 В течение 5 (пяти) календарных дней со дня получения проекта договора участник Аукциона направляет оператору электронной площадки проект договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника Аукциона, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора или протокол разногласий (п. 1.2.3.3 Аукционной документации).

1.2.3.3 Участник Аукциона, с которым заключается договор, в случае наличия разногласий по проекту договора, направленному в соответствии с п. 1.2.3.1 Аукционной документации, направляет протокол указанных разногласий, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, оператору электронной площадки. При этом участник Аукциона, с которым заключается договор, указывает в протоколе разногласий положения проекта договора, не соответствующие извещению о проведении  Аукциона, документации об  Аукционе  и заявке на участие в  Аукционе  этого участника размещения заказа, с указанием соответствующих положений данных документов.
 В течение 1 (одного) часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий Заказчику.

1.2.3.4 В течение 3 (трех) календарных дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола разногласий участника Аукциона, с которым заключается договор, Заказчик рассматривает данный протокол разногласий и без подписи Заказчика направляет доработанный проект договора оператору электронной площадки либо повторно направляет оператору электронной площадки проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника Аукциона, с которым заключается договор.

1.2.3.5 В течение 1 (одного) часа с момента получения документов, указанных в п.  1.2.3.4 Аукционной документации оператор электронной площадки направляет такие документы без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику Аукциона, с которым заключается договор.

1.2.3.6 В течение 3 (трех) календарных дней со дня получения документов, указанных в п. 1.2.3.4 Аукционной документации, участник Аукциона, с которым заключается  договор, направляет оператору электронной площадки проект договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени этого участника Аукциона, а также документ об обеспечении исполнения договора, подписанный электронной цифровой подписью указанного лица, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, или указанный в п. 1.2.3.3 Аукционной документации  протокол разногласий. 
В течение 1(одного) часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий Заказчику.

1.2.3.7 В случае направления в соответствии с  п. 1.2.3.6 Аукционной документации оператором электронной площадки протокола разногласий Заказчик рассматривает данные разногласия в порядке, установленном соответствии с  п. 1.2.3.4 Аукционной документации  в течение 3 (трех) календарных дней со дня получения такого протокола разногласий. При этом направление проекта договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника Аукциона, с которым заключается договор, допускается при условии, что участник Аукциона в электронной форме, с которым заключается договор, направил протокол разногласий, предусмотренных п. 1.2.3.6 Аукционной документации, не позднее чем в течение 13 (тринадцати) календарных дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов Аукциона.
1.2.3.8 В случаях, предусмотренных п. 1.2.3.4, 1.2.3.6 Аукционной документации, в течение 3 (трех) календарных дней со дня получения проекта договора участник Аукциона  направляет оператору электронной площадки проект договора, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени этого участника Аукциона, а также документ об обеспечении исполнения договора, подписанный электронной цифровой подписью указанного лица, если Заказчиком  установлено требование обеспечения исполнения договора.

1.2.3.9 В течение 1 (одного) часа с момента получения проекта договора, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника Аукциона, а также документа об обеспечении исполнения договора, подписанного электронной цифровой подписью указанного лица, но не ранее чем через 10 (десять)  календарных дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов Аукциона, оператор электронной площадки направляет Заказчику подписанный проект договора и документ об обеспечении исполнения договора.

1.2.3.10 Заказчик  в течение 3 (трех) календарных дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта договора и, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, документа об обеспечении исполнения договора, подписанных электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника Аукциона, обязаны направить оператору электронной площадки договор, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика.
1.2.3.11 Оператор электронной площадки в течение 1 (одного) часа с момента получения договора, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика обязан направить подписанный договор участнику Аукциона, с которым заключается договор.
1.2.3.12 Договор считается заключенным с момента направления оператором электронной площадки участнику Аукциона в электронной форме договора в соответствии с п. 1.2.3.11 Аукционной документации.
1.2.3.13 Договор может быть заключен в течение 20 (двадцати) календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов открытого Аукциона.

1.2.3.14 Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении и документации об Аукционе, по цене, предложенной победителем Аукциона, либо в случае заключения договора с иным участником Аукциона  по цене, предложенной таким участником Аукциона.

1.2.3.15 Участник Аукциона, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения договора в случае, если такой участник  в срок, предусмотренный п. 1.2.3.6, 1.2.3.10 Аукционной документации, не направил оператору электронной площадки подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, проект договора или протокол разногласий в случаях, предусмотренных настоящей статьей, либо не направил подписанный электронной цифровой подписью указанного лица проект договора по истечении 13 (тринадцати) календарных дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов Аукциона в случае, предусмотренном п. 1.2.3.6 Аукционной документации, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения договора при условии, что Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора.

1.2.3.16 В случае уклонения участника Аукциона от заключения договора в течение 1 (одного)  рабочего дня со дня внесения сведений о таком участнике Аукциона в реестр недобросовестных поставщиков оператор электронной площадки прекращает  блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в Аукционе  такого участника Аукциона в отношении денежных средств, заблокированных для обеспечения участия в Аукционе, перечисляет данные денежные средства Заказчику, а также списывает со счета такого участника Аукциона денежные средства в качестве платы за участие в Аукционе в размере, определенном по результатам отбора операторов электронных площадок.

1.2.3.17 В случае, если победитель Аукциона  признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя Аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником Аукциона, который предложил такую же, как и победитель Аукциона, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем Аукциона.

1.2.3.18 В случае, если участник Аукциона, с которым заключается договор  при уклонении победителя Аукциона  от заключения договора, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении указанного участника Аукциона заключить договор и о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником Аукциона, который предложил такую же, как и указанный участник Аукциона, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных указанным участником Аукциона условий. В случае, если все участники Аукциона, которые обязаны заключить договор  при уклонении победителя Аукциона или иного участника Аукциона, с которым заключается договор, признаны уклонившимися от заключения договора, Заказчик принимает решение о признании Аукциона  несостоявшимся. В этом случае Заказчик вправе заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). При этом такой договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных документацией об  Аукционе, и цена такого договора не должна превышать предложенную при проведении  Аукциона наиболее низкую цену договора.
1.2.4 Участник размещения заказа не допускается к участию в Аукционе  в случае:

1.2.4.1 непредставления сведений указанных в п. 1.10 и 1.11.1 Аукционной документации;

1.2.4.2 несоответствие сведений указанных требованиями в п. 1.10 и 1.11.1 Аукционной документации об Аукционе.
Методика оценки  заявок на участие в Аукционе разрабатывается, согласовывается ПДЕК и утверждается Заказчиком.

ПДЕК может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности в заявке, которые существенно не влияют на ее содержание и дальнейшую оценку при соблюдении равенства всех участников размещения заказа и не оказывают воздействия на рейтинг какого-либо участника при рассмотрении и сопоставлении аукционных заявок.

1.2.5 Оценка и сопоставление аукционных заявок осуществляются по  критерию цена договора.
1.3. Обеспечение заявки на участие в Аукционе
1.3.1. Размер обеспечения заявки на участие в Аукционе составляет 1 % от начальной (максимальной) цены Договора –  6 800 (Шесть тысяч восемьсот) рублей 00 копеек.
1.3.2. Участие в Аукционе возможно при наличии на счете Участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в Аукционах, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по счету, в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в Аукционе, предусмотренный п.п. 1.3.1. настоящей документации об Аукционе.

1.3.3. Поступление оператору электронной площадки заявки на участие в Аукционе является поручением о блокировании операций по счету Участника размещения заказа, открытому для проведения операций по обеспечению участия в Аукционах, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в Аукционе.

1.3.4. В течение 1 (одного) часа с момента получения заявки на участие в Аукционе оператор электронной площадки осуществляет блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в Аукционе Участника размещения заказа, подавшего такую заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в Аукционе, присваивает ей порядковый номер и подтверждает в форме электронного документа, направляемого Участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в Аукционе, ее получение с указанием присвоенного ей порядкового номера.

1.4. Срок подачи заявок на участие в Аукционе
Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе - до 14 часов московского времени «28» сентября 2015 г. 
1.5. Заключение договора по результатам Аукциона

1.5.1. Участниками открытого Аукциона, которые обязаны заключить договор при уклонении победителя Аукциона  или иного участника Аукциона, с которым заключается договор, от заключения договора, являются:

1.5.1.1 участники Аукциона, заявки на участие в Аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов Аукциона;

1.5.1.2 иные участники Аукциона, не отозвавшие заявок на участие в Аукционе  к моменту направления такому участнику Аукциона проекта договора.
1.5.2 В случае, если от подписания договора уклонились все 5 (пять) участников Аукциона, заявки на участие в Аукционе которых ранжированы в протоколе подведения итогов Аукциона, Заказчик  повторно осуществляет рассмотрение вторых частей заявок на участие в Аукционе.
1.5.3 В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником Аукциона, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, договора поручительства или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения  договора, установленном документацией об Аукционе. Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящей части способов определяется таким участником Аукциона  самостоятельно. Если участником Аукциона, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение и Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется.
1.6.Порядок рассмотрения заявок
1.6.1  Порядок рассмотрения заявок на участие в Аукционе:

1.6.1.1 ПДЕК проверяет поданные заявки на участие в Аукционе  на соответствие требованиям, установленным документацией об Аукционе  в отношении товаров, работ, услуг, на поставки, выполнение, оказание которых размещается заказ.

 Срок рассмотрения заявок на участие в Аукционе не может превышать 7 (семь) календарных дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в  Аукционе.

Дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в Аукционе – «30» сентября 2015 г. 

 На основании результатов рассмотрения частей заявок на участие в Аукционе  ПДЕК принимает решение о допуске к участию в Аукционе  участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в Аукционе, участником Аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в Аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены документацией об Аукционе.

1.6.1.2  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в Аукционе  ПДЕК оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в Аукционе, который ведется ПДЕК и подписывается всеми присутствующими на заседании членами ПДЕК и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в Аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в Аукционе направляется Заказчиком  оператору электронной площадки.

Дата проведения Аукциона – «05» октября 2015 г. 14:00 ч.
1.6.1.3 Участник Аукциона, который предложил наиболее низкую цену договора и заявка на участие в Аукционе  которого соответствует требованиям документации об Аукционе, признается победителем Аукциона. 

1.6.2 Любой участник размещения заказа вправе направить на адрес электронной площадки запрос о разъяснении положений документации, но не более трех в отношении одного Аукциона.

1.6.3 В течение 2 (двух) календарных  дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса Заказчик размещает разъяснения положений документации об Аукционе  на электронной площадке и сайте Заказчика при условии, что указанный запрос поступил Заказчику не позднее чем за 3 (три) календарных дня до окончания подачи заявок на участие в Аукционе.

1.7.Требования к содержанию извещения

1.7.1 Извещение о проведении Аукциона размещается Заказчиком на электронной площадке www.utp.sberbank-ast.ru и сайте ОАО «Содружество» www.sodruzhestvoppk.ru и в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru/223 не менее чем за 20 (двадцать) календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в Аукционе.

1.7.2 В извещении о проведении Аукциона  указываются:

1.7.2.1 форма закупки (открытый аукцион в электронной форме);

1.7.2.2 адрес электронной площадки;

1.7.2.3 наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактных телефонов Заказчика;

1.7.2.4 предмет договора с указанием количества оказываемых услуг;

1.7.2.5 место  оказания услуг;

1.7.2.6 начальная (максимальная) цена договора;

1.7.2.7 дата и время окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе;

1.7.2.8 дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в Аукционе;

1.7.2.9 дата проведения Аукциона. В случае, если дата проведения Аукциона приходится на нерабочий день, день проведения Аукциона устанавливается на ближайший следующий за ним рабочий день.
1.8.Внесение изменений в извещение и документацию об Аукционе
1.8.1 Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении Аукциона не позднее, чем за 5 (пять)  календарных дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе. Изменение предмета Аукциона  не допускается. В течение 1 (одного)  дня со дня принятия такого решения Заказчик размещает указанные изменения на электронной площадке www.utp.sberbank-ast.ru  и сайте www.sodruzhestvoppk.ru, в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru. При этом срок подачи заявок на участие Аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на электронной площадке www.utp.sberbank-ast.ru  и сайте www.sodruzhestvoppk.ru, в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru внесенных изменений в извещение о проведении Аукциона до даты окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе этот срок составлял не менее чем 7 (семь) календарных дней.
1.8.1 Заказчик вправе отказаться от проведения Аукциона  не позднее, чем за 5(пять) календарных дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе. Заказчик в течение 1 (одного)  дня со дня принятия решения об отказе от проведения Аукциона размещают извещение об отказе от проведения Аукциона  www.utp.sberbank-ast.ru  и сайте www.sodruzhestvoppk.ru, в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru.
1.9 Сведения об аукционе
1.9.1 Документация об Аукционе  должна содержать следующие сведения:

1.9.1.1 требования к содержанию и составу заявки на участие в Аукционе  и инструкцию по ее заполнению;

1.9.1.2 размер обеспечения заявки на участие в Аукционе  (размер обеспечения устанавливается 1% от начальной (максимальной цены);

1.9.1.3 дату и время окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе;

1.9.1.4 дату окончания срока рассмотрения заявок на участие в Аукционе;

1.9.1.5 дата проведения Аукциона;

1.9.1.6 начальная (максимальная) цена договора; 
1.9.1.7 величина понижения начальной (максимальной) цены договора (шаг аукциона);
1.9.1.8 срок, в течение которого победитель Аукциона должен подписать проект договора;

1.9.1.9 проект договора.
1.9.2. Документация об Аукционе должна содержать следующие сведения об услугах,  оказание которых размещается заказ, и об условиях исполнения договора:

1.9.2.1 перечень документов, подтверждающих соответствие услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким  услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с актами оказанных услуг;

1.9.2.2 место, условия и сроки (периоды)  оказания услуг;

1.9.2.3 форма, сроки и порядок оплаты  услуг;

1.9.2.4 возможность Заказчика изменить объем  оказываемых услуг.
1.10.Содержание заявки
1.11.1 Заявка на участие в Аукционе  должна содержать следующие документы и сведения:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

2) копии уставных документов, выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за 30 календарных дней до дня  размещения извещения о проведении Аукциона   на официальном сайте и интернет-сайте Заказчика, или  нотариально  заверенная копия такой выписки, полученная не ранее того же срока; выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за 30 календарных дней до размещения извещения о проведении Аукциона на официальном сайте и интернет-сайте Заказчика;

3) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку;

4) информация о качестве оказываемых услуг и иная информация об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора и порядке оплаты (в случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие услуг требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, если таковые установлены);

5) сведения о квалификации претендента;

6) документы (копии документов), подтверждающие соответствие претендентов установленным требованиям и условиям допуска к участию в Аукционе:

а) документы, подтверждающие обеспечение заявки  (если в извещении о проведении Аукциона  содержится такое требование);

б) документы, подтверждающие соответствие претендента обязательным требованиям:

справку об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, выданную не ранее дня размещения извещения об Аукционе налоговыми органами по форме, утвержденной приказом ФНС России от 21 января 2013 года №ММВ-7-12/22» с учетом внесенных в приказ изменений (предоставляет каждое юридическое и/или физическое лицо, выступающее на стороне одного претендента)»

бухгалтерские балансы и отчеты о прибылях и убытках за последние два года и на последний отчетный период текущего года (копии, заверенные претендентом, с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы либо с приложением копии протокола входного контроля);

документ, подтверждающий, что в отношении претендента не проводится  процедура  ликвидации;

документ, подтверждающий, что в отношении претендента не проводится процедура банкротства;  

документ, подтверждающий, что на имущество претендента не наложен арест;

документ, подтверждающий, что экономическая деятельность претендента не приостановлена;

решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа на оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в Аукционе,

7) Финансово – коммерческое предложение, на основании которого заключается договор, в случае подачи одной заявки.
Заявка на участие в  Аукционе  направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме электронных документов.
Генеральный директор





И.А. Белов
Председатель ПДЕК





Г.Г. Максимова
Раздел IV. Техническое задание
4.1. Общие положения
4.1.1. Предмет Аукциона.

Оказание услуг по экспресс доставке почтовой корреспонденции.
4.1.2. Содержание услуг:
Оказание  услуг по экспресс доставке почтовой корреспонденции с полной ответственностью за ее сохранность.
4.1.3. Условия оказания услуг:

1) Адреса доставки почты, максимальные сроки доставки, а также ориентировочные объемы почтовой пересылки указаны в таблице 1

Таблица 1

	Адрес отправителя (получателя)
	Адрес получателя (отправителя)
	Срок доставки, раб. дни
	Ориентировочный объем пересылки писем в год (до 0,5 кг.)

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Москва 
	1-2
	268

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Санкт-Петербург 
	2-3
	8

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Нижний Новгород 
	1-2
	154

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Екатеринбург
	2-3
	126

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Самара
	1-2
	44

	Республика Татарстан, г. Казань
	Республика Башкирия, г. Уфа
	1-2
	79

	Республика Татарстан, г. Казань
	Кировская область, г. Киров
	2-3
	88

	Республика Татарстан, г. Казань
	Чувашская республика – Чувашия, г. Чебоксары
	1-2
	103

	Республика Татарстан, г. Казань
	Республика Марий Эл, Йошкар-Ола
	1-2
	40

	Республика Татарстан, г. Казань
	Удмуртская Республика, г. Ижевск
	1-2
	160

	Республика Татарстан, г. Казань
	Республика Мордовия, г. Саранск
	2-3
	60

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Ульяновск
	1-2
	16

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Новосибирск
	2-4
	12

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Пермь
	2-4
	80

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Красноуфимск
	2-3
	4

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Муром
	1-2
	8

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Дзержинск
	1-2
	4

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Красноярск
	2-4
	15


Иные адреса доставки согласуются дополнительно.
Количество корреспонденции определяется от фактической потребности заказчика без превышения общей стоимости контракта и по установленной контрактом цене за единицу корреспонденции.
2) Обязательные требования:
· почта из пункта отправки должна забираться в день вызова курьера;
· прием Заявок Исполнителем на доставку и вызов курьера в офис (по указанному адресу) Заказчика осуществляется по телефону;
· возможность пересылки почтовой корреспонденции по требованию Заказчика по другому (уточненному адресу);

· возврат почтовой корреспонденции в случае необходимости Заказчику;
· возможность приема заказа на доставку почтовой корреспонденции от Отправителя Заказчику;
· организация доставки корреспонденции  в выходные и праздничные дни по дополнительному требованию Заказчика;
· предоставление Исполнителем упаковки для отправлений;

· информирование Заказчика о доставке отправления (подтверждение вручения отправления) с предоставлением уведомления о вручении;

· обеспечение сохранности отправления (целостности упаковки и вложения) на всех этапах обработки экспресс-отправления;

· оперативное информирование Заказчика о невозможности доставки (вручения) отправления по причинам, не зависящим от Исполнителя, и уточнение необходимой информации о дальнейших действиях;

· прием и упаковка отправлений курьером Исполнителя производится в помещениях (офисах) Заказчика:

- г. Казань, ул. Островского, д. 69/3

4.2. Сроки оказания услуг

Сроки оказания услуг – 1 год с момента заключения Договора.

4.3.Порядок приемки и оплаты услуг
В процессе исполнения услуг 1 раз в месяц, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, составляются акты сдачи-приемки оказанных услуг. 
4.4. Условия расчетов: Заказчик  оплачивает Исполнителю стоимость оказанных услуг в соответствии с тарифами на основании предъявляемого к оплате пакета документов (счет, счет-фактура с выделением суммы НДС, Акт оказанных услуг). Указанный пакет документов Исполнитель предоставляет Заказчику  в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты оказания услуги.
В случае изменения объемов оказания услуг в ходе исполнения Договора Заказчик вправе увеличить или уменьшить предусмотренный договором объем до 20% (Двадцати процентов) при сохранении иных существенных условий Договора.
Генеральный директор 




И.А.Белов

Председатель ПДЕК




Г.Г. Максимова

	
	Приложение № 1

к документации об Аукционе


Рекомендуемая форма

СОГЛАСИЕ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	В постоянно действующую единую комиссию 

открытого акционерного общества «Содружество»
	Дата _________________




Настоящим организация, сведения о которой указаны во второй части заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме № __________________ на право заключения договора ___________________ (далее – Участник размещения заказа), выражает свое согласие на оказание услуг, соответствующих требованиям документации об Аукционе, и на условиях, предусмотренных документацией об Аукционе.

	
	Приложение № 2

к документации об Аукционе


Рекомендуемая форма

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

1. Фирменное наименование (наименование) Участника размещения заказа: ___________________________________________________________________

2. Организационно-правовая форма Участника размещения заказа  __________________________________________________________________

3. Место нахождения: _______________________________________________

4. Почтовый адрес (для юридического лица) ____________________________

5. Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица) _______________________________________________

6. Тел / факс: ______________________________________________________

7. ИНН: ____________________________________________________

8. КПП:________________________________________________________
9. ОГРН: ____________________________________________________
10. Является ли претендент субъектом малого и среднего предпринимательства 

	указать ДА или НЕТ


11. Если претендент является субъектом малого и среднего предпринимательства  (в соответствии со ст.4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»):

· Средняя численность работников за предшествующий календарный год

	указать


· Выручка от реализации товаров или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год (без НДС) 

	указать


· Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) 

	указать


· Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства в уставном капитале 

	указать


Приложение № 3 

к документации об Аукционе 
Финансово-коммерческое предложение 
на основании, которого заключается договор, в случае подачи одной заявки _____________________________________________________________

(Полное наименование претендента)
	Адрес отправителя (получателя)
	Адрес получателя (отправителя)
	Срок доставки, календарные дни
	Ориентировочный объем пересылки писем в год (до 0,5 кг.)
	Цена, руб. с НДС

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Москва
	1-2
	268
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Санкт-Петербург
	2-3
	8
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Нижний Новгород
	1-2
	154
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Екатеринбург
	2-3
	126
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Самара
	1-2
	44
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	Республика Башкирия, г. Уфа
	1-2
	79
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	Кировская область, г. Киров
	2-3
	88
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	Чувашская республика – Чувашия, г. Чебоксары
	1-2
	103
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	Республика Марий Эл, Йошкар-Ола
	1-2
	40
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	Удмуртская Республика, г. Ижевск
	1-2
	160
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	Республика Мордовия, г. Саранск
	2-3
	60
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Ульяновск
	1-2
	16
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Новосибирск
	2-4
	12
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Пермь
	2-4
	80
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Красноуфимск
	2-3
	4
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Муром
	1-2
	8
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Дзержинск
	1-2
	4
	

	Республика Татарстан, г. Казань
	г. Красноярск
	2-4
	15
	


Руководитель организации (либо уполномоченное лицо):

                                                       ____________________И.О. Фамилия
Приложение № 4

к документации об аукционе
ПРОЕКТ ДОГОВОРА ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

           Открытое акционерное общество «Содружество»,  именуемое  в дальнейшем «Заказчик»,  в лице генерального директора Белова Ивана Алексеевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________, действующей на основании _______, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

 1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель предоставляет Заказчику, в период действия настоящего Договора, услуги по экспресс доставке почтовой корреспонденции  (далее – Отправления) (далее-Услуги), согласно заявкам Заказчика, от Отправителя к Получателю, а Заказчик оплачивает Исполнителю стоимость услуг в соответствии с Тарифами, указанными в Приложении № 1, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора.
2.ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
2.1. Исполнитель предоставляет Заказчику услуги, в соответствии с условиями, изложенными в  Приложение № 1 и настоящем Договоре.
2.2. Каждое Отправление принимается Исполнителем к доставке после оформления  накладной Исполнителя.
2.3. Отправления к доставке принимаются без досмотра вложения Исполнителем. Исполнитель не производит сверку отправления по соответствию наименований, количества и качества содержимого. Исполнитель не проверяет отправления на наличие явных или скрытых дефектов и не несет ответственности за выявленные в процессе транспортировки и /или приема/выдачи отправлений несоответствий при целостности внешней упаковки.
2.4. Оказание услуг по настоящему Договору подтверждается подписанием двухсторонних Актов оказанных услуг, в которых должны быть перечислены оказанные услуги и их фактическая стоимость, рассчитанная в соответствии с  Приложением № 1.
2.5. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения от Исполнителя Акта оказанных услуг, обязан подписать данный документ и вернуть его Исполнителю или направить мотивированный отказ от подписания Акта. В случае если Заказчик в указанный срок не вернет подписанный Акт Исполнителю или не предоставит мотивированный отказ от подписания Акта, услуги будут считаться оказанными Исполнителем в полном объеме.
2.6. Исполнитель имеет право привлечь к исполнению своих обязанностей по настоящему договору третьих лиц, за действия которых он отвечает как за свои собственные. Все расчеты с третьими лицами за оказание услуг в рамках настоящего договора Исполнитель осуществляет самостоятельно.
3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Обязанности и права Исполнителя:
3.1.1. Оказывать услуги по экспресс доставке Отправлений в соответствии с действующим законодательством РФ, настоящим Договором. 
3.1.2. Принимать к доставке упакованные Заказчиком Отправления.
3.1.3. Обеспечивать сохранность Отправления с момента его получения от Отправителя, до вручения Получателю, указанному в накладной, или законному представителю Получателя. Условием сохранности считается доставка Отправления без нарушения внешней упаковки.
3.1.4. Доставлять отправления по адресу, указанному в накладной  и в сроки, предусмотренные Приложением № 1 к настоящему Договору.
3.2. Обязанности и права Заказчика:
3.2.1. Передавать Исполнителю Отправления в ненарушенной упаковке. Характер упаковки должен соответствовать характеру содержимого, условиям транспортировки и хранения.
3.2.2. Нести ответственность за упаковку Отправления, обеспечивающую его целостность и сохранность при его транспортировке и хранении. Нести ответственность за последствия неправильной внутренней упаковки отправлений (бой, поломку, деформацию, течь и т.д.).
3.2.3. Обеспечивать готовность Отправления к доставке, наличие правильно заполненных необходимых сопроводительных документов.
3.2.4. Собственноручно заполнять и подписывать накладную  с указанием полных адресных данных Получателя Отправления и описанием содержимого Отправления.
3.2.5. Нести ответственность за правильность информации об Отправителе, Получателе, стоимости и содержании Отправления.
3.2.6. Своевременно, в том числе по запросу Исполнителя, предоставлять Исполнителю документы, необходимые для доставки Отправления, а также документы, свидетельствующие об особых свойствах Отправления.
3.2.7. Принимать услуги, оказанные Исполнителем.
3.2.8. Обеспечивать оплату счетов за услуги Исполнителя в соответствии с положениями раздела 4 настоящего Договора.
3.2.9. Письменно извещать Исполнителя обо всех изменениях организационно-правовой формы, юридического или фактического адреса, банковских реквизитов Заказчика. Такое извещение должно быть направлено Заказчиком не позднее 10 (десяти) календарных дней с момента вступления изменений в силу.
3.2.10. В случае заказа услуги по доставке с условием оплаты услуг Исполнителя Получателем, при отказе Получателя от оплаты услуг или неоплаты услуг Получателем в течение 10 календарных дней со дня вручения отправления (в том числе в случае изменения формы оплаты Получателем), обязательства по оплате услуг Исполнителя возлагаются на Заказчика. В указанном случае Заказчик должен оплатить услуги в соответствии с положениями раздела 4 настоящего договора.
4. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
4.1. Предельная цена договора составляет __________(__________________).

Заказчик  оплачивает Исполнителю стоимость оказанных по настоящему Договору услуг в соответствии с тарифами, указанными в Приложении № 1  на основании предъявляемого к оплате пакета документов (счет, счет-фактура с выделением суммы НДС, Акт оказанных услуг). Указанный пакет документов Исполнитель предоставляет Заказчику  в течение
5 (пяти) рабочих дней с даты оказания услуги.
4.2. Оплата счетов за услуги Исполнителя осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в разделе 8 настоящего Договора. Счета подлежат оплате в течение 5 (пяти) банковских дней с момента их получения Заказчиком.
5.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Договором.
5.2. Убытки, причиненные при оказании услуг доставки, возмещаются Исполнителем в следующих размерах:
а)
в случае утраты или порчи (повреждения) всего Отправления с объявленной ценностью - в размере объявленной ценности и суммы платы за доставку, за исключением дополнительного сбора за объявленную ценность;
б)
в случае утраты или порчи (повреждения) части Отправления с объявленной ценностью - в размере части объявленной ценности Отправления, определяемой пропорционально отношению веса недостающей или испорченной (поврежденной) части отправления к общему весу Отправления;
в)
в случае утраты или порчи (повреждения) Отправления, следующего без объявленной ценности - в двукратном размере суммы платы за доставку, в случае утраты или порчи (повреждения) части Отправления - в размере платы за доставку;
г)
в случае нарушения по вине Исполнителя гарантированных сроков доставки отправления, Исполнитель  выплачивает Заказчику  неустойку в размере 5% стоимости услуги доставки за каждый день превышения гарантированного срока доставки, но не более 100% стоимости услуги. Гарантированные сроки доставки определены в Приложении № 1 настоящего Договора.
5.3. В случае несвоевременной или неполной оплаты оказанных услуг - Исполнитель имеет право потребовать от Заказчика уплаты пени в размере 0,5 % от неоплаченной суммы за каждый день просрочки платежа.
5.4. В случае неоплаты Заказчиком счета за услуги Исполнителя в течение 30 рабочих дней с момента возникновения обязательства по оплате счета согласно п. 4.2 настоящего Договора, Исполнитель оставляет за собой право приостановить оказание услуг по настоящему Договору до поступления оплаты.
5.5. Заказчик несет ответственность за невыполнение обязательств, перечисленных в разделе 3.2 настоящего Договора.
5.6. Независимо от того является ли Заказчик Отправителем и/или Получателем Отправления он обеспечивает исполнение условий Договора оказания услуг по доставке Отправлений  и несет ответственность за действия указанных лиц и оплату услуг Исполнителя.
5.7. Исполнитель не несет ответственности за утрату или повреждение Отправления, содержимое которого запрещено к пересылке действующим законодательством РФ.
5.8. Исполнитель не несет ответственности за задержку доставки Отправления и/или возврат Отправления, вызванные действиями таможенных органов или иных официальных лиц страны отправления, транзита и назначения.
5.9. Ни одна из Сторон настоящего Договора не несет ответственности перед другой Стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.
5.10. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна в течение 3 (трех) рабочих дней известить другую Сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Договору.
6. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
6.1. Все споры и разногласия между Сторонами, возникающие в период действия настоящего Договора, разрешаются Сторонами путем переговоров и /или в претензионном порядке.
6.2. Претензии в отношении ненадлежащего исполнения условий настоящего договора предъявляются Сторонами в письменном виде в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня передачи Отправления Исполнителю для доставки.
6.3. Стороны обязаны рассмотреть претензию и дать Заявителю ответ (в письменной форме) в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента поступления претензии.
6.4. В случае не урегулирования споров и разногласий путем переговоров спор подлежит передаче в Арбитражный суд по месту нахождения Заявителя.
7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
7.1.Срок действия договора: с «
»
20
г. до «
»
20
г.
7.2. Договор может быть изменен, расторгнут по соглашению Сторон. В данном случае подписывается «Дополнительное соглашение о расторжении договора» или «Дополнительное соглашение о внесении изменений в договор» обеими Сторонами. При расторжении договора по соглашению Сторон, обязательства Сторон прекращаются с даты подписания соответствующего дополнительного соглашения о расторжении договора, но с учетом условия, предусмотренного п. 7.7 настоящего Договора.
7.3. Расторжение
договора также возможно в одностороннем внесудебном порядке, по желанию одной из Сторон. Сторона, выступающая инициатором расторжения договора, обязана предупредить другую Сторону за 30 (тридцать) календарных дней до дня расторжения договора.
7.4. Договор может быть признан недействительным только на основании действующего законодательства Российской Федерации.
7.5. Все изменения, дополнения договора действительны лишь в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
7.6. Ни одна из Сторон не имеет права передавать свои права и обязательства по договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны, за исключением условий, определенных в пункте 2.6 настоящего Договора.
7.7. Окончание срока действия договора не влечет прекращение обязательств Сторон по договору, неисполненных на момент окончания срока действия договора.
7.8. Во всем, что не предусмотрено условиями настоящего Договора Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
7.9. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
7.10. Деловая информация или другие коммерческие данные, полученные в процессе исполнения настоящего Договора, являются конфиденциальными и не подлежат разглашению, как в период действия договора, так и на протяжении 2 (двух) лет после его прекращения. За исключением случаев, когда предоставление такой информации является письменным требованием компетентных органов (органов МВД, ФСБ, УСБ, прокуратуры, суда, государственных органов и т.п.).
от Заказчика 


                                 от Исполнителя

 420107, г. Казань, 

ул. Островского, д. 69/3, 

Тел.(843)292-00-27, факс.292-00-33,

ОГРН 1091690049791

ИНН 1655182480/КПП 165501001

р/сч.40702810845029006328

в ОАО «АК БАРС» Банке

г. Казань, ул. Кремлевская, д.8

БИК 049205805

к/сч.30101810000000000805
       ___________ /______________

        _____________ /______________ 

Приложение №1

к договору № ____

от «___»  __________  201__г.

                                             Тарифы и сроки доставки  
	Пункт отправления: 
	Пункт назначения
	до 0,5кг.(руб)
	до 1кг.(руб)
	за следующий кг.(руб)
	Срок доставки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


           от Заказчика 


                                 от Исполнителя

       ___________ /______________

        _____________ /______________ 

                                                                                                                 Приложение № 2
                                                                                                                           к договору № ______
                                                                                                                           от «__»__________20__г
Детализация счета    № ____   от ______________

Клиент: Открытое акционерное общество «Содружество»

Договор № ___________

	№
	№ накладной
	Дата
	Откуда
	Куда
	Вес (кг)
	Тариф,

включая НДС
	НДС

__%
	Всего

(руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


В том числе скидка по договору                                  м.п. 
Ф.И.О.

                    Исполнитель:                                                               Заказчик:

__________________/__________/
� Несоблюдение участником размещения заказа рекомендуемой формы предоставления сведений не является основанием для отказа в допуске участника размещения заказа к участию в Аукционе.


� Несоблюдение участником размещения заказа рекомендуемой формы предоставления сведений не является основанием для отказа в допуске участника размещения заказа к участию в Аукционе.
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