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Приложение № 8
к Положению о порядке размещения

 заказов на закупку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг

 для обеспечения деятельности 

АО «Содружество»
Набор внутренних документов для проведения закупки при условии подачи заявки на ее участие на бумажном носителе.
 Данные формы являются примерными, при проведении конкретных закупочных процедур допускается их корректировка. В число таких документов входят:

· Приложение 8_1. Журнал регистрации  заявок на участие в закупке
· Приложение 8_2 Расписка о получении заявки на участие в закупке
· Приложение 8_3. Протокол заседания Постоянно действующей Единой комиссии по  вскрытию  заявок, представленных в бумажном виде. 
· Приложение 8_4. Протокол заседания Постоянно действующей Единой комиссии по подведению итогов предварительного рассмотрения и оценки по отборочным критериям  заявок Участников закупки 
· Приложение 8_5. Протокол заседания Постоянно действующей Единой комиссии по подведению итогов закупки.

Приложение 8_1

Журнал регистрации заявок

	№

п/п
	Дата и время поступления
	Регистрационный номер
	Организация, представившая  заявку
	Фамилия, имя, отчество представившего заявку

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложения: Расписки в получении  заявок
Ответственный секретарь Постоянно действующей Единой комиссии: [фамилия, имя и отчество, должность; подпись]

Приложение 8_2
Расписка о получении  заявки

Приложение 

к Журналу регистрации   заявок

наименование закупки__________________________________ 

Дана______________________________________________________________________,

(Фамилия, Имя, Отчество)

паспорт: серия_______________№_______________________________________________, 

представителю _____________________________________________________________,

(организация, представившая Предложение)
в том, что от вышеуказанного лица получена  заявка в запечатанном конверте, по лоту (ам)___________.

Дата и время получения  заявки: ____ ч ____ мин (время московское) «___» _____________ 20___ г. 

 Заявка зарегистрирована в журнале регистрации заявок               за № __________.
	_________________________________

Представитель организации, представившей  заявку


	
	Секретарь Постоянно действующей Единой комиссии,
______________________________


Приложение 8_3
Протокол заседания Постоянно действующей Единой комиссии по  вскрытию конвертов, представленных в бумажном виде 
Наименование закупки:

___________________________________________________

	[указывается дата подписания протокола] 
	[указывается номер протокола]


город [указывается город, в котором подписан протокол]

Предмет закупки: ___________________________________________________________.

	Предельная (начальная) цена, 

рублей с НДС
	Срок выполнения поставки товаров, работ (услуг)

	
	


I. На заседании ПДЕК по  вскрытию конвертов, представленных в бумажном виде присутствовали:

	Члены ПДЕК:
	ФИО
	должность

	
	ФИО
	должность

	Секретарь ПДЕК (с правом голоса):
	ФИО
	должность


Кворум имеется.

Присутствие представителей Участников на заседании Постоянно действующей Единой комиссии по вскрытию конвертов, представленных в бумажном виде отражено в журнале регистрации представителей Участников, присутствующих на данном заседании (Приложение № 2 к настоящему Протоколу).

Даты и время подачи конвертов с  заявками в бумажном виде зафиксированы в «Журнале регистрации заявок» (Приложение № 1 к настоящему Протоколу).

Заседание Постоянно действующей Единой комиссии по вскрытию конвертов, представленных в бумажном виде осуществляется по адресу и начато во время, указанное в Извещении о проведении закупки, опубликованном в ЕИС  http://www.zakupki.gov.ru 
II. На момент окончания срока подачи  заявок согласно «Журналу регистрации конвертов с заявками Участников» (Приложение № 1 к настоящему Протоколу), подано _______ [указывается кол-во] конвертов с  заявками в бумажном виде.

III. Постоянно действующей Единой комиссией зафиксировано:

1. Участники закупки  на момент начала вскрытия конвертов не высказали своих пожеланий об отзыве заявок. 

2. Собравшиеся подтверждают сохранность и целостность конвертов с  заявками, поданных Участниками в бумажном виде, на момент их вскрытия.

3. Постоянно действующей Единой комиссией произведено вскрытие поступивших  заявок в бумажном виде. Предложения Участников закупки озвучены присутствующим, с указанием следующих данных:

	Участник закупки
	Цена, заявленная в документации закупки , 

руб. с НДС
	Цена, указанная в заявке в  бумажном виде, руб. с НДС
	Срок выполнения поставок, работ (услуг), заявленный в закупочной документации
	Срок выполнения поставок, работ (услуг), указанный заявке Участника закупки в бумажном виде

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Дальнейшее рассмотрение  заявок будет производиться Постоянно действующей Единой комиссией в условиях строгой конфиденциальности.

	Приложения:
	1. «Журнал регистрации конвертов с  заявками Участников», на [указывается кол-во листов];
2. «Журнал регистрации представителей Участников, присутствующих на заседании Постоянно действующей Единой комиссии по вскрытию конвертов с  заявками», на [указывается кол-во листов].


ПОДПИСИ ЧЛЕНОВ ПОСТОЯННО ДЕЙСВУЮЩЕЙ КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ:

[приводятся подписи членов ПДЕК, присутствовавших на данной процедуре]
Приложение 8_4
Председатель Постоянно действующей Единой комиссии
должность 

ФИО
подпись 
_____ ____________ 20__г.
ПРОТОКОЛ № __ 


заседания Постоянно действующей Единой комиссии по подведению итогов о допуске и оценке по отборочным критериям  заявок участников закупки {заносится наименование процедуры закупки  на право…»}

	{место заседания комиссии)
	  Дата 


I. Общая информация о закупке.
1. Основание проведения закупки: 

Согласно _____ [наименование, номер и дата приказа/распоряжения на закупку]
Извещение от __.__.20__ № ____  о проведении  _____________(наименование закупки) размещено  __.__.20__ в ЕИС  http://www.zakupki.gov.ru [указывается место копии публикации извещения].
	Предельная (начальная) цена закупки, руб. с НДС/без НДС
	Срок окончания выполнения поставок, работ (услуг)

	
	


	Поле для ввода комментариев при необходимости



2. В качестве Участников данной закупки  зарегистрировались следующие Организации:

· Участник 1;

· Участник 2.
· Участник n.
3. Согласно Протоколу заседания Постоянно действующей Единой комиссии по вскрытию конвертов с  заявками от __.__.20__ № __   (Приложение № 1 к настоящему протоколу) к рассмотрению приняты следующие  заявки со следующими озвученными на процедуре вскрытия данными (таблица полностью копируется из протокола вскрытия):

	Участник закупки
	Цена, заявленная в закупочной документации, 

руб. с НДС
	Цена, указанная в заявке Участника в  бумажном виде, руб. с НДС
	Срок выполнения поставок, работ (услуг),заявленный в закупочной  документации
	Срок выполнения поставок, работ (услуг), указанный в заявке Участника в бумажном виде

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Поле для ввода комментариев при необходимости



II. Краткий оценочный отчет:

1. Вывод ПДЕК о соответствии заявок Участников требованиям документации, на основании сводного экспертного заключения (Приложение 2 к настоящему Протоколу):

1.1. Соответствие срока действия  заявок Участников:
1.2. и т.д. по отборочным критериям  документации

2. Общий вывод Постоянно действующей Единой комиссии о соответствии  заявок  Участников требованиям  документации:
	Участник конкурса
	Вывод

	Участник 1
	Не соответствует

	…
	…

	Участник n
	Соответствует


III. Решение Постоянно действующей Единой комиссии:

1. Признать несоответствующими требованиям  документации и отклонить заявки (Предложения – при наличии основного и альтернативных предложений – указываются отдельно) следующих Участников:

1. Участник 1;
Причины отклонения
2. Участник 2.
Причины отклонения
3. Участник n.
Причины отклонения
2. Признать соответствующими требованиям  документации и принять к дальнейшему рассмотрению заявки (Предложения – при наличии основного и альтернативных предложений – указываются отдельно) следующих Участников:

1. Участник 1;
2. Участник 2.
3. Участник n.
	Поле для ввода текста вручную


ПОДПИСИ ЧЛЕНОВ ПОСТОЯННО ДЕЙСВУЮЩЕЙ ЕДИНОЙ КОМИССИИ:

[приводятся подписи членов ПДЕК, присутствовавших на данной процедуре]
Приложение 8_5
Председатель Постоянно действующей  Единой комиссии
должность 

ФИО
подпись 
_____ ____________ 20__г.
ПРОТОКОЛ № __ 


заседания Постоянно действующей Единой комиссии по подведению итогов _____{заносится наименование процедуры закупки}

	{место заседания комиссии)
	  Дата 


I. Информация о закупке
1. Основание проведения закупки: 

Согласно _____ {наименование, номер и дата приказа/распоряжения на закупку}
Извещение от __.__.20__ № ____  о проведении закупки  опубликовано __.__.20__ в ЕИС  http://www.zakupki.gov.ru 
	Предельная (начальная) цена закупки, руб. с НДС/без НДС
	Срок окончания выполнения поставок, работ (услуг)

	
	


	Поле для ввода комментариев при необходимости



2. Заявки следующих Участников признаны соответствующими требованиям документации закупки и приняты к дальнейшему рассмотрению следующие заявки (таблица полностью копируется из протокола по отборочной стадии):
	Участник конкурса
	Цена  заявки, 

руб. без НДС/ руб. с НДС

	наименование Участника, признанного соответствующим и принятого к рассмотрению
	


	Поле для ввода комментариев при необходимости



II. Краткий оценочный отчет:

1. При проведении балльной оценки: Итоговая балльная оценка предпочтительности  заявок:

	Участник закупки
	Оценка, балл

	
	


	Поле для ввода комментариев при необходимости




В противном случае: Исходя из результатов оценки заявок Участников, признанных Постоянно действующей Единой комиссией соответствующими требованиям документации, учитывая сводное экспертное заключение, признать проведение бальной оценки нецелесообразным.
2. В случае определения ранжира Участников: По результатам оценки предпочтительности  заявок Участников, признанных Постоянно действующей Единой комиссией соответствующими требованиям  документации, комиссия определила следующий ранжир Участников:

	Место
	Участник закупки
	Цена заявки, руб. без НДС/руб. с НДС

	1
	
	

	2
	
	


	Поле для ввода комментариев при необходимости




III. Решение Постоянно действующей Единой комиссии:

	Поле для ввода текста вручную


ПОДПИСИ ЧЛЕНОВ ПОСТОЯННО ДЕЙСВУЮЩЕЙ ЕДИНОЙ КОМИССИИ:

[приводятся подписи членов ПДЕК, присутствовавших на данной процедуре]
