Приложение № 5
 к Положению о порядке размещения

 заказов на закупку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг

 для обеспечения деятельности 

АО «Содружество»

Типовая форма

Примечание: 

Указанное в тексте курсивом предполагает выбор одного или нескольких из предложенных вариантов, а также означает пояснительные примечания по тексту. 

Пустые места требуют заполнения с учетом конкретного способа закупки, закупаемой продукции, сроков проведения процедуры и иного. 

Данная форма содержит обязательные к заполнению поля. При необходимости она может быть дополнена иными пунктами.

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
____________







               № ____
О проведении ______________

В целях заключения договора на ___________________ (предмет договора) путем проведения ____________________ (форма и способ закупки), обеспечивающего снижение стоимости закупаемой продукции и получения наиболее эффективных условий исполнения договора, провести следующие мероприятия (ПРИКАЗЫВАЮ):

В соответствии с приказом АО «Содружество» от «____» _______г № _______ (реквизиты приказа) «О применении Положения о порядке размещения заказов на закупку товаров,  выполнение работ, оказание услуг для обеспечения деятельности  АО «Содружество» (далее - Приказ № _____) провести закупку на следующих условиях:
	Заказчик (инициатор)
	-
	_____________________________________


	Потребитель
	-
	_____________________________________


	Ответственный за заключение договора
	-
	______________________________________


	Организатор закупки
	-
	______________________________________

	Предмет закупки
	-
	право заключения договора на _____


	Договор 
	-
	на______________________________

	Форма и способ закупки 
	-
	________________________________

	Вид закупки
	-
	________________________________

	Количество этапов
	-
	________________________________

	Наличие предварительного квалификационного отбора
	-
	_________________________________


1. Утвердить состав оборудования (работ, услуг), срок поставки (начала и окончания выполнения работ/оказания услуг) согласно приложению 1 к настоящему распоряжению (приказу).
2. Постоянно действующей единой комиссии (ПДЕК) при подготовке закупки, в случае необходимости, уточнить предмет закупки, состав оборудования (работ, услуг) и разделение на лоты.
3. Утвердить состав экспертного совета согласно приложению 2 к настоящему распоряжению (приказу) (данный пункт включается в текст при необходимости).
3*.
ПДЕК утвердить состав экспертного совета (данная фраза включается в текст при необходимости). 
4. Председателю экспертного совета обеспечить представление сводного экспертного заключения в срок до ______ рабочих дней со дня получения конкурсных заявок (предложений участников). После вскрытия конвертов в зависимости от количества поданных предложений участников, данные сроки могут быть изменены Председателем ПДЕК, по обращению Председателя экспертного совета с уведомлением организатора закупки, членов экспертного совета и членов ПДЕК.
5. Возложить на Председателя ПДЕК полномочия по утверждению текста извещения (уведомления) о проведении закупки, закупочной документации и подписанию протокола заседания ПДЕК по выбору победителя закупки.
6.  Секретарю ПДЕК в течение ____ рабочих дней со дня подписания настоящего распоряжения направить в адрес Организатора закупки поручение на проведение закупки в рамках агентского договора от ________ № __________ между АО «Содружество» и Организатором закупки. Данный пункт применяется в случае привлечения стороннего Организатора закупки.
7. Заказчику (инициатору) закупки:
7.1.
В течение ______ рабочих дней со дня подписания настоящего распоряжения обеспечить разработку и передачу Организатору закупки закупочной документации (либо согласованной с ________ [подразделение, ответственное за согласовании Технической части закупочной документации] Технической части закупочной документации, либо утвержденного Технического задания на проектирование [применяется при проведении закупочной процедуры на выполнение проектно-изыскательских работ] и критериев оценки соответствия заявок участников требованиям закупочной  документации).
7.2.
В течение ______ рабочих дней со дня подписания настоящего распоряжения представить на согласование в _____________ (подразделение, отдел, сектор ответственное за согласование расчета предельной цены) (________ФИО руководителя) либо в планово-экономический отдел (________ФИО руководителя) расчет предельной (начальной) стоимости договора и передать согласованный расчет Организатору закупки.
7.3. В течение _____ рабочих дней со дня подписания настоящего приказа (распоряжения) обеспечить направление заявки на разработку проекта договора в сектор договорной работы и ценовой экспертизы (________ФИО руководителя) 
7.4.
В течение _________ рабочего дня со дня получения разработанного договора от сектора договорной работы и ценовой экспертизы направить его Организатору закупки.
7.5.
В течение ____ рабочих дней после утверждения результатов закупки заключить с победителем закупки договор.
8. Сектору договорной работы и ценовой экспертизы (________ФИО руководителя) со дня получения заявки от Заказчика (инициатора) обеспечить разработку и передачу Заказчику (инициатору) проекта договора, входящего в состав закупочной  документации, для организации дальнейшей работы 
9. Организатору закупки:
9.1. В  течение ________ рабочих дней с даты получения Технической части закупочной  документации от ____________________________ (указать подразделение/отдел/сектор или стороннюю организацию, ответственные за разработку и выдачу Технической части закупочной документации), разработанного сектором договорной работы и ценовой экспертизы договора, согласованного с _______________________________ (указать подразделение/отдел/сектор ответственное за согласование расчета предельной цены) расчета предельной (начальной) стоимости договора от Заказчика обеспечить разработку Общей и Коммерческой частей закупочной  документации. Данный пункт применяется в случае, если обязанность по разработке Общей, Коммерческой и Технической частей закупочной документации возложена на разные подразделения/отделы/сектора (сторонние организации).
9.2. В течение ___________ рабочих дней с даты подготовки закупочной  документации обеспечить согласование Общей и Коммерческой частей с _________________________________________, согласование Общей, Коммерческой и Технической частей с ______________________________________________. (Общей, Коммерческой и Технической частей с Экспертным советом - данная фраза включается в текст при утверждении состава экспертного совета приказом (распоряжением)).

9.3. В течение ____ рабочих дней со дня согласования вышеуказанными структурными подразделениями/отделами/секторами обеспечить утверждение закупочной  документации ПДЕК и начало проведения закупки в течение ____ рабочих дней с даты утверждения закупочной  документации ПДЕК.

9.4.  В течение ____ рабочих дней со дня получения от Председателя экспертного совета сводного экспертного заключения обеспечить проведение заседания ПДЕК для принятия решения о необходимости проведения процедуры переторжки или подведения итогов закупки. 

9.5. В течение ____ рабочих дней со дня заседания ПДЕК по подведению итогов закупки обеспечить подготовку итогового протокола.

9.6. В течение ____ рабочих дней со дня подготовки итогового протокола обеспечить согласование итогового протокола с членами ПДЕК и его направление на подписание ______________________________ (должность, ФИО Председателя ПДЕК).
9.7. В течение ____ рабочих дней со дня подписания Председателем ПДЕК__________________ (должность, ФИО) итогового протокола информировать об этом Заказчика, Получателя.
В течение десяти рабочих дней со дня подписания Председателем ПДЕК ______________________________ (должность, ФИО) итогового протокола подготовить (и представить Заказчику) - если Организатор закупки и Заказчик не совпадают) отчет о проведении закупки с приложением необходимых документов, определенных требованиями п.10 Положения о порядке размещения

заказов на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения деятельности АО «Содружество». 
10. ПДЕК в течение ____ рабочих дней со дня получения от Председателя экспертного совета сводного экспертного заключения обеспечить рассмотрение предложений участников и принятие решения о необходимости проведения процедуры переторжки или подведения итогов закупки.
11. Установить размер вознаграждения Организатору закупки за организацию и проведение закупки согласно агентскому договору от ____________ № _____ между Заказчиком и Организатором закупки. Данный пункт применяется в случае привлечения стороннего организатора закупки.

12. Установить, что расходы на агентское вознаграждение Организатору закупки и на оплату исполнения договора финансируются за счет средств бюджета Заказчика на _____ год по статье ______________ Данный пункт применяется в случае привлечения стороннего организатора закупки.

13.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения (приказа) возложить на _______________________________________.

____________________






     ______________ 

(Должность)






                  
(Ф.И.О.)

Рассылается: 

Исполнитель (Ф.И.О., телефон):

Приложение 1

к распоряжению (приказу) АО «Содружество» от ___________ № _____

_______________ (форма и способ закупки)

на право заключения договора (ов) на __________________________ 

Предмет _______________________ (форма и способ закупки): право на заключение договора(ов) на __________________________________________.

Лот 1: __________

Лот 2: __________

Лот N: __________

Состав оборудования (работ/услуг): 

Лот 1: __________

Лот 2: __________

Лот N: __________

Срок окончания поставки оборудования (выполнения работ/оказания услуг):

Лот 1: __________

Лот 2: __________

Лот N: __________

Приложение 2
к распоряжению (приказу) АО «Содружество» от ___________  № _____

СОСТАВ

Экспертного совета для проведения _________________ (форма и способ закупки) на право заключения договора на __________________________________________________________

	
	-
	Должность, Председатель экспертного совета;

	
	-
	Должность, Эксперт по общей, коммерческой части;

	
	-
	…

	
	-
	Должность, Эксперт по технической части;

	
	-
	…

	
	-
	


