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Приложение №  10
к Положению  о порядке размещения

 заказов на закупку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг

 для обеспечения деятельности 

АО «Содружество»

Регламент работы экспертов,
привлекаемых к оценке конкурсных заявок и иных предложений участников закупочных процедур

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент работы экспертов, привлекаемых к согласованию закупочной документации (при необходимости) и оценке технико-коммерческих или иных предложений (далее – предложений) участников закупочных процедур (далее - Регламент) распространяется на работу экспертов, привлекаемых к согласованию закупочной документации и оценке конкурсных заявок и иных предложений участников закупочных процедур.

1.2. Регламент устанавливает:

- Требования к экспертам, порядок назначения и работы экспертов, привлекаемых к согласованию закупочной документации и оценке предложений.

- Права и обязанности экспертов, а также их ответственность экспертов за своевременную и качественную подготовку экспертных заключений.

2. Основные понятия

2.1. Организатор закупочных процедур – подразделение/отдел/сектор Общества либо привлеченная на договорной основе специализированная организация, осуществляющая подготовку и проведение закупочных процедур, в соответствии с организационно-распорядительными документами АО «Содружество».

2.2. Постоянно действующая Конкурсная комиссия (ПДЕК) - ответственный орган заказчика, в обязательном порядке создаваемый при проведении закупочной процедуры для подведения ее итогов и принятия других решений в ходе ее проведения.

2.3. Эксперт - сотрудник Общества или сторонней организации, обладающий достаточной компетенцией для согласования закупочной документации (при необходимости) и экспертизы общей, коммерческой или технической частей предложений участников, осуществляющий оценку предложений в области своей специализации в составе экспертного совета.

2.4. Реестр экспертов – документ, утвержденный (ПДЕК), содержащий перечень экспертов по технической части (по направлениям) и экспертов по общей и коммерческой частям.

2.5. Экспертный совет - назначаемая распоряжением о проведении закупочной процедуры или протоколом ПДЕК группа экспертов, осуществляющая согласование закупочной документации (при необходимости) и коллегиальную оценку предложений участников закупочной процедуры. В ее составе выделяется председатель, обеспечивающий работу экспертного совета, составление и представление сводного экспертного заключения организатору закупки и закупочной комиссии.

3. Порядок формирования Реестра экспертов, привлекаемых к оценке конкурсных заявок

3.1. После рассмотрения ПДЕК, предложенных руководителями подразделений/отделов/секторов кандидатур экспертов, составляется и утверждается  единый Реестр экспертов, состоящий из перечня экспертов по технической части (с указанием конкретной специализации) и экспертов по общей, коммерческой части, с указанием возможности их работы в качестве председателя экспертного совета. 
3.2. При подготовке к проведению конкретной закупочной процедуры состав экспертного совета формируется из Реестра экспертов и утверждается  (при необходимости согласования закупочной документации экспертным советом) приказом (распоряжением) о непосредственном проведении закупки.
3.3. Пересмотр Реестра экспертов осуществляется 1 раз в год на очном заседании ПДЕК. 
3.4. Оценка результатов работы экспертов органами и лицами, имеющими право пересмотра Реестра экспертов, осуществляется на основании информации, представленной организатором закупочных процедур. Оценке подлежат:

- своевременность представления экспертных заключений;

- качество подготовленных экспертных заключений.

 На основании результатов оценки, а также по инициативе председателей Постоянно действующей Комиссии на очном заседании ПДЕК ежегодно проводится переутверждение Реестра экспертов. 

3.5. Исключение экспертов из Реестра осуществляется органами и лицами, имеющими право пересмотра Реестра экспертов, в следующих случаях:

· невозможность выполнения функций эксперта по объективным причинам;

· выводы эксперта бездоказательно входят в явное противоречие с мнением других экспертов в данной категории экспертизы;

· в работе эксперта отсутствует беспристрастность в оценке предложений;

· эксперт не сообщил о своей аффилированности с участниками закупочных процедур и не заявил самоотвод;

· систематический срыв сроков выполнения экспертизы.

3.6. Привлечение сотрудников Общества в качестве экспертов сторонней организацией, выполняющей функции организатора закупочной процедуры, может осуществляться на договорной основе.

4. Перечень осуществляемых видов экспертизы

4.1.
Экспертиза технической части закупочной документации и предложений участников закупочных процедур.
4.2.
Экспертиза общей и коммерческой частей закупочной документации и предложений участников закупочных процедур, включая экспертизу соответствия участников закупочных процедур установленным закупочной документацией требованиям.
4.3.
Специализированная оценка участников закупочных процедур:

· службой безопасности Общества; 

· подразделениями по охране труда, инспекции и надежности (при закупке подрядных работ).

4.4.
На основании организационно-распорядительных документов Общества или указаний руководства Общества в состав экспертного совета могут быть включены представители сторонних организаций.
5. Требования к экспертам

5.1. Требования к экспертам по общей и коммерческой частям (п. 4.2):

· наличие высшего профессионального образования;

· опыт работы в экспертируемой области не менее 3-х лет;

· знание системы нормативных правовых актов Российской Федерации,  Общества, регламентирующих закупочную деятельность. Знание гражданско-правовых последствий принимаемых решений в области закупок.

Для экспертов по общей и коммерческой частям желательно наличие обучения на специализированных семинарах по закупочной деятельности.
5.2. Требования к экспертам по технической части (п. 4.1.):

· наличие высшего профессионального образования в экспертируемой области; 

· опыт работы в экспертируемой области не менее 3х лет;

· знания нормативно-технической документации и особенностей производства, современных технологий и решений по предмету закупок. 

6. Права и обязанности экспертов

6.1. Эксперты имеют право:

- На получение полной информации о закупочной процедуре, необходимой для согласования закупочной документации и выполнения оценки предложений участников;

- Готовить запросы через организатора закупочных процедур участникам закупочных процедур по разъяснению представленных предложений по своей области экспертизы и получать ответы;

6.2. Эксперты обязаны:

- Соблюдать законодательство Российской Федерации и действующие в Обществе организационно-распорядительные документы;

- Соблюдать беспристрастность при выполнении оценки предложений участников закупочных процедур;

- При наличии связей, носящих характер аффилированности с участниками закупочных процедур, заявлять самоотвод;

- Обеспечивать правильность составления экспертных заключений в строгом соответствии с действующими НТД и предоставленными им Инструкциями;

- Обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в предложениях участников;

- Согласовывать запросы с председателем экспертного совета перед направлением запроса организатору закупочной процедуры;

- Соблюдать сроки представления экспертных заключений. 

7. Ответственность экспертов

7.1. Эксперты несут персональную ответственность за своевременную, беспристрастную и добросовестную оценку предложений участников закупочных процедур в строгом соответствии с предоставленными им Инструкциями. 

7.2. Эксперты, являющиеся работниками Общества, при несоблюдении интересов Общества и причинении ему ущерба несут ответственность, предусмотренную трудовыми соглашениями с ними.

7.3. Эксперты, не являющиеся работниками Общества, при невыполнении обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом и заключенным с Организатором закупочных процедур договором, несут ответственность, определяемую условиями договора.

8. Порядок формирования экспертного совета  и работы экспертов

8.1. В ходе проведения закупочных процедур качество подготовки закупочной документации, а также степень предпочтительности каждого предложения участника закупочной процедуры оценивает ПДЕК совместно с экспертным советом (при необходимости).

8.2. Ответственность за соответствие экспертов установленным требованиям несут члены ПДЕК, выдвинувшие кандидатуру эксперта в состав экспертного совета.

Состав экспертного совета в части экспертов по технической части по закупкам для выполнения инвестиционной программы, программы эксплуатации, технического обслуживания и ремонтов объектов, оборудования, техники и проч. до его утверждения согласовывается:

- с заместителем генерального директора по безопасности, главным инженером, начальником технического отдела.
8.3. Экспертный совет, при необходимости согласования с ним закупочной документации, может быть утвержден приказом (распоряжением) о непосредственном проведении закупки.

8.4. Работу экспертного совета возглавляет председатель экспертного совета. В состав экспертного совета в обязательном порядке должны входить эксперты по общей, коммерческой и техническим частям.

8.5. Экспертный совет до объявления о начале закупочной процедуры при необходимости, отраженной в приказе (распоряжении) о непосредственном проведении закупки, согласовывает подготовленную организатором закупки закупочную документацию.

8.6. Экспертный совет осуществляет оценку предложений участников закупочной процедуры в соответствии с «Руководством по экспертной оценке конкурсных заявок (иных предложений участников)», утверждаемым решением ПДЕК. Протокол по утверждению экспертного совета и «Руководства по экспертной оценке конкурсных заявок (иных предложений участников)» согласовывается председателем экспертного совета.
«Руководство по экспертной оценке конкурсных заявок (иных предложений участников)», а также комплект Инструкций для экспертов и Форм экспертных заключений, являющийся его частью, разрабатывается организатором закупочной процедуры, согласовывается с председателем экспертного совета и утверждается ПДЕК во всех случаях, когда для оценки предложений участников закупочных процедур привлекаются эксперты.
Инструкции для экспертов в обязательном порядке должны содержать сроки предоставления экспертных заключений ответственному секретарю ПДЕК, а в случае создания экспертного совета - его председателю. 

8.7. Ответственный секретарь ПДЕК представляет экспертам, а в случае создания экспертного совета - и его председателю, «Руководство по экспертной оценке конкурсных заявок (иных предложений участников)», доводит до сведения экспертов и председателя экспертного совета информацию о сроке предоставления экспертных заключений, а председателю экспертного совета – о сроке предоставления сводного экспертного заключения. Данные сроки указаны в распоряжении на проведении процедуры. После вскрытия конвертов в зависимости от количества поданных предложений участников, данные сроки могут быть изменены председателем ПДЕК, по обращению председателя экспертного совета. О согласованных сроках предоставления индивидуальных и сводного экспертных заключений председатель экспертного совета информирует ответственного секретаря ПДЕК для последующего уведомления членов экспертного совета и ПДЕК.

8.8. Эксперты проводят оценку предложений участников в строгом соответствии с представленными им «Руководством по экспертной оценке конкурсных заявок (иных предложений участников)». По решению ПДЕК, балльная оценка может экспертами не проводиться.

8.9. Председатель экспертного совета:

- Организует работу экспертов (при необходимости с привлечением ответственного секретаря ПДЕК).

- Обобщает результаты работы экспертов и инициирует проведение заседаний экспертного совета в случае выявления противоположных заключений отдельных экспертов.

- Организует в случае необходимости взаимодействие экспертов с членами ПДЕК.

- Составляет и представляет ПДЕК и организатору закупочной процедуры сводное заключение в соответствии с требованиями «Руководства по экспертной оценке конкурсных заявок (иных предложений участников)».

8.10. ПДЕК учитывает мнение экспертного совета о степени предпочтительности каждого из представленных предложений участников, однако может принимать голосованием любые самостоятельные решения при принятии окончательного решения по выбору победителя закупки.


